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АДЫГЭ РЕСПУБЛИК


МУНИЦИПАЛЬНЭ ГЪЭПСЫКIЭ ЗИIЭ
«КОЩХЬАБЛЭ КЪОДЖЭ ПСЭУПI»



Постановление 
Главы муниципального образования
«Кошехабльское сельское поселение»

« 15 » октября 2025г.                         №  102                                а. Кошехабль
    Об утверждении Порядка (стандарт)предоставления набазе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение»  «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зелёных насаждений на территории муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» 

В целях обеспечения доступа физических и юридических лиц к достоверной и актуальной информации о муниципальных услугах муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение», в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в целях реализации плана мероприятий по дальнейшему развитию системы предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в многофункциональныхцентрах предоставления государственных и муниципальных услуг

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить Порядок (стандарт)предоставления набазе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение»  «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зелёных насаждений на территории муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» (Приложение 1). 

2. Разместить настоящее постановление на официальном интернет-сайте Администрации  муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

4.   Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.


Глава муниципального образования 
«Кошехабльское сельское поселение»                                    Б.А.Хамдохов

Приложение №1
к постановлению Главы 
муниципального образования 
"Кошехабльское сельское поселение"
от « 15 » октября 2025г. №102


Порядок (стандарт) организации предоставления на базе сети МФЦ
Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации
муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» 
 «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зелёных насаждений на территории муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» 

1. [bookmark: bookmark2][bookmark: bookmark0][bookmark: bookmark1][bookmark: bookmark3]Общие положения

0. [bookmark: bookmark4]Настоящий порядок регулирует взаимодействие УМФЦ и Администрации муниципального образования «Кошехабльское  сельское поселение» по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зелёных насаждений на территории муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» .
0. [bookmark: bookmark5]Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» (далее - Администрация).
0. Возможная цель обращения:
- заявление на выдачу порубочного билета в целях вырубки (сноса) и разрешения на пересадку зелёных насаждений при осуществлении строительства, реконструкции или капитального ремонта объектов капитального строительства вне пределов зелёных зон зелёного фонда.
- заявление на выдачу порубочного билета в целях вырубки (сноса) и/или разрешения на пересадку зеленых насаждений при проведении реконструкций зеленых насаждений, санитарных рубок и/или пересадки, рубок ухода и/или пересадки, вырубки (сносе) и/или пересадки зеленых насаждений по предписаниям главного государственного инспектора безопасности дорожного движения Республики Адыгея об устранении нарушений нормативных правовых актов и технических норм в области обеспечения безопасности дорожного движения, а также на основании заключения главного государственного санитарного врача по Республике Адыгея.
- заявление на выдачу порубочного билета для вырубки (сноса) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зелёных насаждений в целях предотвращения либо в ходе ликвидации аварийных и иных чрезвычайных ситуаций.
1. [bookmark: bookmark8][bookmark: bookmark6][bookmark: bookmark7][bookmark: bookmark9]Получатели муниципальной услуги

2.1.Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам и физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям, имеющие намерение вырубить (снести) и/или пересадить зелёные насаждения на территории муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» (далее - Заявители). 

1. [bookmark: bookmark12][bookmark: bookmark10][bookmark: bookmark11][bookmark: bookmark13]Результат предоставления услуги

2. [bookmark: bookmark14]Результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: bookmark19][bookmark: bookmark17][bookmark: bookmark18][bookmark: bookmark20]- Решение о выдаче порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зеленных насаждений (приложение №8, 9к Порядку).
- Решение об отказе в выдачепорубочного билета  на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зеленных насаждений (приложение №7к Порядку).

1. Срок предоставления услуги

3. [bookmark: bookmark21]Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня получения Администрацией документов из МФЦ.

1. [bookmark: bookmark22]Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины за предоставление услуги

4. [bookmark: bookmark23]Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1. [bookmark: bookmark26][bookmark: bookmark24][bookmark: bookmark25][bookmark: bookmark27]Нормативно-правовое регулирование Порядка предоставления
государственной услуги

5. [bookmark: bookmark28]Нормативно - правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зелёных насаждений на территории муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение»:
[bookmark: bookmark29]- Конституция Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 01.02.2002г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
- Федеральным законом от 30.03.1999г. № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения;
- Земельным Кодексом Российской Федерации от 25.10.2001г. № 136-ФЗ;
- Гражданским Кодексом Российской Федерации от 30.11.94г. № 51-ФЗ.
- Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Конвенцией о правах инвалидов (принятая Резолюцией Генеральной Ассамблеи ООН от 13 декабря 2006 г. № 61/106);
- Федеральный закон от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации;
- Устав муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение»;
- Постановление Администрации муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» Республики Адыгея от 15.11.2017г. № 46 «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зелёных насаждений на территории муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение».

1. [bookmark: bookmark36][bookmark: bookmark34][bookmark: bookmark35][bookmark: bookmark37]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документовв МФЦ

[bookmark: bookmark43][bookmark: bookmark41][bookmark: bookmark40]7.1. Основанием для отказа в приеме документов в МФЦ:
7.1.1. отказ обратившегося лица предъявить документ, удостоверяющий его личность.
7.1.2. отказ обратившегося лица предъявить документ, удостоверяющий полномочия представителя.
Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

1. Основания для отказа в выдаче документов в МФЦ
1. 
8. [bookmark: bookmark44]Основаниями для отказа в выдаче документов в МФЦ являются:
[bookmark: bookmark45]8.1.1. отказ обратившегося лица предъявить документ, удостоверяющий его личность.
8.1.2. отказ обратившегося лица предъявить документ, удостоверяющий полномочия представителя.
1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
9. Для предоставления муниципальной услуги гражданином в МФЦ по месту жительства (пребывания) представляются следующие документы:
9.1.1.Заявление о предоставлении услуги (приложение №1 к Порядку)с указанием фамилии, имени, отчества заявителя, юридического адреса или адреса места жительства (для физических лиц); почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, контактного телефона, количества и наименования насаждений, их состояния и причины вырубки, месторасположение подлежащих вырубке насаждений.
9.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя).
9.1.3. Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя в случае подачи документов представителем.
9.2.Для выдачи порубочного билета в целях вырубки (сноса) и разрешения на пересадку зелёных насаждений при осуществлении строительства, реконструкции или капитального ремонта объектов капитального строительства вне пределов зелёных зон зелёного фонда застройщик земельного участка предоставляет:
9.2.1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;
9.2.2. Градостроительный план земельного участка, подлежащего застройке;
9.2.3. Материалы, содержащиеся в проектной документации, согласованной и утвержденной в установленном порядке:
- пояснительная записка;
- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, с обозначением зеленых насаждений;
- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающей расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территорий применительно к линейным объектам, с обозначением зеленых насаждений;
- сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта к сетям инженерно-технического обеспечения;
- проект организации строительства объекта капитального строительства с обозначением зеленых насаждений;
- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей с обозначением зеленых насаждений;
9.2.4. Положительные заключения государственной экспертизы, государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных действующим законодательством;
9.2.5. Проект пересадки зеленых насаждений, утвержденный главой администрации МО «Кошехабльское  сельское поселение», при обращении за получением разрешения на пересадку зеленых насаждений;
9.2.6. Подеревная съёмка с составлением пересчетной ведомости всех имеющихся на земельном участке зеленых насаждений с указанием видового, породного, качественного и количественного состава, а также с указанием зеленых насаждений, планируемых к вырубке (сносу) и/или пересадке.
9.2.7. Положительное решение общего собрания собственников жилых помещений на вырубку зелёных насаждений - при рассмотрении заявлений физических лиц – собственников жилых помещений многоквартирных жилых домов.
9.3. Для выдачи порубочного билета в целях вырубки (сноса) и/или разрешения на пересадку зеленых насаждений при проведении реконструкций зеленых насаждений, санитарных рубок и/или пересадки, рубок ухода и/или пересадки, вырубки (сносе) и/или пересадки зеленых насаждений по предписаниям главного государственного инспектора безопасности дорожного движения Республики Адыгея об устранении нарушений нормативных правовых актов и технических норм в области обеспечения безопасности дорожного движения, а также на основании заключения главного государственного санитарного врача по  Республике Адыгея собственник, арендатор, пользователь земельного участка (имущества) предоставляет:
9.3.1. заключение фитопатологической (лесопатологической) экспертизы в случае осуществления санитарных рубок и/или пересадки, рубок ухода и/или пересадки;
9.3.2. заключение главного государственного санитарного врача по Республике Адыгея в случае осуществления рубок и/или пересадки с целью восстановления нормативного светового режима в помещениях, затеняемых зелеными насаждениями;
9.3.3. предписание главного государственного инспектора безопасности дорожного движения Республики Адыгея об устранении нарушений нормативных правовых актов и технических норм в области обеспечения безопасности дорожного движения с указанием мероприятий по устранению нарушений нормативных правовых актов и технических норм в области обеспечения безопасности дорожного движения, в случае вырубки (сноса) и/или пересадки зеленых насаждений в целях обеспечения безопасности дорожного движения;
9.3.4.подеревная съёмка с составлением пересчётной ведомости всех имеющихся на земельном участке зеленых насаждений с указанием видового, породного, качественного и количественного состава, а также с указанием зеленых насаждений, планируемых к вырубке (сносу) и/или пересадке.
9.3.5.проект реконструкции или проект пересадки зелёных насаждений в случае реконструкции или пересадки зелёных насаждений.

10.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) специалистами МФЦ, требования к порядку их выполнения.
9. [bookmark: bookmark64]Основанием для начала административной процедуры является обращение гражданина в МФЦ за предоставлением муниципальной услуги с предоставлением документов, предусмотренных разделом 9 настоящего Порядка;
9. [bookmark: bookmark65]Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку ее выполнения сотрудниками клиентской службы МФЦ (далее - Сотрудник МФЦ) и Администрации при взаимодействии:
	№
п/п
	Исполнитель
	Наименование процедуры
	Сроки выполнения

	1.
	Сотрудник МФЦ
	Удостоверение личности заявителя.
1. Устанавливает предмет обращения.
2. Проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя.
3.Устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность заявителю (его представителю), путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе
4. Проверяет документ, удостоверяющий личность, на соответствие установленным требованиям. Документ, удостоверяющий личность должен быть действительным на день обращения за предоставлением услуги. Любые несанкционированные изменения и дополнения, внесенные в документ, делают его недействительным.
	В момент обращения

	2.
	Сотрудник МФЦ
	Проверка комплектности и оформления документов
1. Проверяет комплектность документов и их соответствие требованиям, установленным в Разделе 9 Порядка.
1. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, а также несоответствия представленных документов установленным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления услуги, и объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
	В момент обращения

	3.
	Сотрудник МФЦ
	Выдача извещения об отказе в приеме заявления и документов (в случае отказа в приеме заявления и документов)
1. При наличии хотя бы одного из оснований для отказа в приеме документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
2. По просьбе заявителя сотрудник выдает извещение об отказе в приеме заявления и документов, в котором указаны причины отказа, фамилия и подпись специалиста, дата отказа (приложение №3 к Порядку).
	В момент обращения

	4.
	Сотрудник МФЦ
	Регистрация заявителя в информационной системе МФЦ (ИС МФЦ).
1.Регистрирует заявителя в ИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела.
2. Формирует в ИС МФЦ заявление опредоставлении муниципальной услуги (приложение №1 к Порядку).
3. Информирует заявителя о сроках предоставления услуги.
4. Распечатывает заявление, предлагает заявителю осуществить проверку внесенных в заявление сведений и подписать его.
5.Сверяет копии документов с оригиналами, заверяет копии с проставлением штампа «копия верна», подписи с расшифровкой и даты. Оригиналы документов возвращает заявителю.
6.Осуществляет копирование документов представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии  документов. Заверяет копии документов,  возвращает подлинники заявителю.
В случае технической возможности взаимодействия в электронном виде
Формирует электронные образы заявления и документов, подписывает электронной подписью уполномоченного сотрудника МФЦ.
Возвращает оригиналы предоставленных документов заявителю (представителю).
	В момент обращения

	5.
	Сотрудник МФЦ
	Подготовка и выдача Расписки в получении документов (опись документов) (далее – расписка (опись)).
1. Формирует в ИС МФЦ Расписку в получении документов (опись документов) и распечатывает в 3-х экземплярах (приложение №4 к Порядку).
В случае технической возможности взаимодействия в электронном виде расписка (опись) распечатывается в 2-х экземплярах.
Первый экземпляр выдается заявителю, второй - остается в МФЦ, третий с пакетом документов передается в Администрациюдля исполнения.
В расписку (опись) включаются документы, представленные заявителем.
Каждый экземпляр расписки (описи) подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем.
2. Выдает заявителю расписку (опись) о приеме и регистрации комплекта документов.
3. Информирует заявителя о возможности оценить качество предоставления услуги.
	В момент обращения

	6.
	Сотрудник МФЦ
	Подготовка документов для передачи в контрольно-аналитическую службу (далее - КАС).
1. Формирует пакет документов на бумажных носителях:
- документы, предусмотренные разделом 9 Порядка;
- распискав получении документов (опись документов).
2.Передает пакет документов на бумажном носителе или электронное дело и заявление с распиской (описью) на бумажных носителях (в случае технической возможности взаимодействия в электронном виде)  в КАС.
	В день приема документов.

	7.
	Сотрудник КАС МФЦ
	Передача документов в Администрацию.
1. Проверяет комплектность документов согласно расписке (описи).
1. Формирует реестр передачи дел(приложение №5 к Порядку) в двух экземплярах и передает курьеру для доставки в Администрацию.
В случае технической возможности взаимодействия в электронном виде
1. Передает по защищенным каналам связи электронные образы заявления и документов, заверенных электронной подписью уполномоченного сотрудника МФЦ, в Администрацию в согласованном формате.
2. . Передает оригинал заявления на бумажных носителях в Администрацию по реестру передачи дел
	
Не позднее 3-х рабочих дней
после приема
документов.


1 рабочий день


1 раз в месяц

	8.
	Сотрудник Администрации.
	Прием документов из МФЦ
1. Принимает доставленный курьером пакет документов на бумажном носителе.
1. Сверяет комплектность пакета документов и соответствие реестру передачи дел.
1. При соответствии сведений принимает документы, проставляет на двух экземплярах реестра передачи документов отметку о приеме. Один экземпляр реестра остается в Администрации, второй с отметкой сотрудника Администрации о приеме документов возвращается в МФЦ.
1. При несоответствии сведений или несоблюдении требований к оформлению пакета документов возвращает документы с указанием в графе «Примечание» реестра передачи дел причины возврата документов.
В случае технической возможности взаимодействия в электронном виде
- проверяет электронные образы заявлений на отсутствие вирусов и искаженной информации;
- проверяет электронную подпись на принадлежность уполномоченному лицу МФЦ, направившему электронные образы заявлений, документов, сведений, информации.
	В день получения документов из МФЦ.

	9.
	Сотрудник Администрации.
	Рассмотрение заявления и принятие решения.
1. Осуществляет проверку представленных документов на предмет соответствия  действующему законодательству и наличия  оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в ее предоставлении;
2. Готовит результат предоставления услуги:
-. порубочный билет  (приложение №8 к Порядку);
- разрешение на пересадку (приложение №9 к Порядку);
- извещение об отказе в предоставлении услуги (приложение №7 к Порядку).
Мои предложения описания действий сотрудника Администрации. Прочитайте и отредактируйте (при необходимости).
	
3 дня



15 рабочих дней со дня регистрации заявления
3 дня

15 рабочих дней

	10.
	Сотрудник Администрации.
	Направление результата в МФЦ
Формирует сопроводительный реестр (приложение №6 к Порядку)и передает результаты  предоставления муниципальной услуги курьеру для доставки в МФЦ.
В случае технической возможности взаимодействия в электронном виде
Передает по защищенным каналам связи подготовленный результат предоставления государственной услуги, подписанный электронной подписью уполномоченного сотрудника Администрации.
	

Не позже чем за 1 день до окончания срока  предоставления услуги.

	11.
	Сотрудник КАС МФЦ.
	Получение и информирование заявителя о готовности результата к выдаче в МФЦ
1.Принимает (по сопроводительному реестру либо по защищенным каналам связи в зависимости от способа взаимодействия) результат предоставления услуги и информирует заявителя о готовности результата к выдаче и закрывает дело в ИС МФЦ.
2. Распечатывает результат предоставления услуги (при поступлении результата услуги по защищенному каналу связи), заверяет подписью с указанием ФИО сотрудника МФЦ и проставлением печати (приложение № 11 к Порядку).
3.Прикрепляет результат предоставления муниципальной услуги к расписке (описи) и передает на выдачу по реестру передачи.
	1 рабочий день со дня получения результата

	13
	Сотрудник МФЦ (осуществляющий выдачу документов)
	Выдача результата заявителю 
При обращении заявителя в МФЦ за выдачей документов сотрудник, осуществляющий выдачу документов:
1. Устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность;
2. Проверяет полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;
3. Находит документы, подлежащие выдаче;
4. Знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);
5. Выдает документы заявителю под роспись в экземпляре расписки, хранящейся в МФЦ;
6 . Проставляет дату выдачи документов в ИС МФЦ.
7. Отказывает в выдаче документов в случае, если за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем, либо обратившееся лицо, отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.
	В день обращения заявителя.

	14.
	Сотрудник МФЦ
	Передача невостребованных документов из МФЦ в Отдел.
1. Документы, являющиеся результатом предоставления услуги, хранятся в МФЦ не менее 30 календарных дней со дня информирования заявителя о готовности результата муниципальной услуги.По истечении 30 календарных дней такие документы хранятся в МФЦ до момента передачи их в Администрацию.
2. Невостребованный результат предоставления услуги, распечатанный сотрудником МФЦ (при взаимодействии в электронном виде), по истечении срока хранения, уничтожается в соответствии с правилами делопроизводства.
3. Невостребованный заявителем результат предоставления услуги, поступивший в МФЦ на бумажном носителе с использованием курьерской доставки, возвращает в Администрацию по реестру передачи невостребованных результатов услуг(приложение № 10 к Порядку). Реестр передачи невостребованных результатов услуг составляется в 2-х экземплярах, один из которых после подписания обеими сторонами, хранится в МФЦ, второй – в Администрации.
	Передача невостребованного заявителем результата предоставления услуги осуществляется ежеквартально не позднее 15 числа месяца, следующего за истекшим кварталом.






Приложение № 1
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации МО«Кошехабльское сельское поселение» «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зелёных насаждений на территории муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение»
	
Главе Администрации муниципального
образования "Кошехабльское сельское поселение"

	

	(ФИО для физического лица, полное наименование для юридического лица, ФИО представителя)

	

	(адрес места жительства и регистрации)

	

	телефон



ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить порубочный билет (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников» по адресу:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В количестве: ___________ шт., деревьев _________ шт., кустарников _____ шт.
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(особые отметки: деревья и кустарники аварийные, сухостойкие и т.д.)
Цель вырубки _________________________________________________________________
Основание для вырубки ________________________________________________________
Время проведения работ с _________________ 20_____ года по __________ 20 ___ года
К заявлению прилагаются документы: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Обязуюсь: 
1) Вырубку деревьев, кустарников производить в соответствии с техникой безопасности.
2) В случае, если действующими в Российской Федерации правилами (требованиями, техническими условиями) вырубка отдельных деревьев и (или) кустарников должна осуществляться с привлечением специализированных организаций (специалистов) или специального оборудования, обязуюсь обеспечить выполнение данных требований.
3) Провести мероприятия по общему благоустройству территории после выполнения работ по вырубке деревьев и кустарников (включая вывоз стволов деревьев, веток, иного мусора, проведение планировочных работ).

/____/________/20___г. ______________	    __________________________
	дата			подпись					Ф.И. О
М.П.

Приложение № 2
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации МО«Кошехабльское сельское поселение» «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зелёных насаждений на территории муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение»
Образец заполнения

	
Главе Администрации муниципального
образования "Кошехабльское сельское поселение"
ФИО Главы____________________________

	От Ивановой Ирины Николаевны	

	(ФИО для физического лица, полное наименование для юридического лица, ФИО представителя)

	Республика Адыгея, Кошехабльский район, а. Кошехабль, ул. Курганная, д. Х	

	(адрес места жительства и регистрации)

	Тел. 8-000-000-00-00

	телефон



ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить порубочный билет (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников» по адресу:
385400,Республика Адыгея, Кошехабльский район, а. Кошехабль, ул. Курганная, д. Х на земельном участке с кадастровым номером: 00:00:000:000:00


В количестве: 5 шт., деревьев 5 шт., кустарников 10 шт.
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(особые отметки: деревья и кустарники аварийные, сухостойкие и т.д.)
Цель вырубки:Строительство жилого дома
Основание для вырубки:близко к домовладению, деревья аварийные 
Время проведения работ с 15 августа 2025 года по 28 августа  2025 года
К заявлению прилагаются документы: 
перечислить прилагаемые документы
Обязуюсь: 
1) Вырубку деревьев, кустарников производить в соответствии с техникой безопасности.
2) В случае, если действующими в Российской Федерации правилами (требованиями, техническими условиями) вырубка отдельных деревьев и (или) кустарников должна осуществляться с привлечением специализированных организаций (специалистов) или специального оборудования, обязуюсь обеспечить выполнение данных требований.
3) Провести мероприятия по общему благоустройству территории после выполнения работ по вырубке деревьев и кустарников (включая вывоз стволов деревьев, веток, иного мусора, проведение планировочных работ).

[bookmark: _GoBack]/___00_/___июля_____/2025г. ______________	    _________Иванова И.Н._________________
	дата			подпись					Ф.И. О
Приложение № 3
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации МО«Кошехабльское сельское поселение» «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зелёных насаждений на территории муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение»

	
	[image: ]

	Дело №   
Услуга: 
Заявитель:  
	Наименование МФЦ
Адрес МФЦ
Телефон МФЦ



Уведомление об отказе в приеме заявления (выдачи результата услуги)

Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов (выдачи результата услуги):
 ___________________________________________________________________________________________________________

Уведомление об отказе в приеме документов (выдачи результата услуги) выдал: 
	
	
	
	
	

	Должность
	Подпись
	ФИО специалиста
	Дата
	Время



Подпись заявителя, подтверждающая получение уведомления:

	______________________________
	/                                        / «___» _________ 20___г
























Приложение № 4
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации МО«Кошехабльское сельское поселение» «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зелёных насаждений на территории муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение»
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	Дело № 
Услуга: 
Заявитель:   
Телефон: 
Дата получения результата услуги: после 
	Наименование МФЦ
Адрес МФЦ: 
Телефон МФЦ: 


Расписка в получении документов (опись документов)
	№
	Наименование документа
	Владелец документа
	Кол-во экз.
	Кол-во лист.

	
	
	
	Подл.
	Коп.
	Подл.
	Коп.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Подпись заявителя (представителя заявителя), подтверждающая сдачу документов:
	✔____________________________
	 /                                        /   «____» ______________ 20____г. 


Личность заявителя (представителя заявителя) удостоверил, документы принял: 
	
	
	
	
	

	Должность
	Подпись
	ФИО специалиста
	Дата
	Время


Дело сформировано и передано на исполнение в организацию-исполнитель работником КАС: 
	
	
	
	
	

	Должность
	Подпись
	ФИО специалиста
	Дата
	Время


Прошу уведомления о ходе предоставления услуги направлять:
	По номеру мобильного телефона телефона
	

	
	

	
	По адресу электронной почты 
	

	✔____________________________
	/                                        /   «____» ______________ 20____г. 


Даю свое согласие на участие в СМС-опросе по оценке качества предоставленной мне услуги по телефону:
	✔____________________________
	/                                        /   «____» ______________ 20____г. 


Даю своё согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно - совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" с целью предоставление мне государственной (муниципальной) услуги.
	✔____________________________
	/                                        /   «____» ______________ 20____г. 


Дополнительная информация:
Срок хранения результата представления государственной (муниципальной) услуги в МФЦ составляет 30 календарный дней со дня уведомления заявителя о готовности результата услуги. По истечении 30 дневного срока невостребованные документы передаются на хранение в организацию, предоставляющую услугу 

По результату предоставления государственной (муниципальной) услуги выданы следующие документы:
	№
	
	Наименование документа
	
	Реквизиты документа

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Результат услуги выдал:
	
	
	
	
	

	Должность
	Подпись
	ФИО специалиста
	Дата
	Время


Результат услуги получил, претензий не имею:
	______________________________
	 /                                         /   «____» ______________ 20____г. 




















































Приложение № 5
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации МО«Кошехабльское сельское поселение» «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зелёных насаждений на территории муниципального образования «Кошехабльское  сельское поселение»

	Организация-отправитель: 
Адрес:  
Организация-получатель:
Адрес: 

Количество дел :

	[image: ]


Реестр передачи дел № ______ от «___» _______ 20__г.

	№ 
	№ дела
в ИИС МФЦ 
	Ф.И.О. заявителя 
	Наименование государственной (муниципальной) услуги
	Дата 
приема 
дела
	Кол-во
документов в деле 
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Реестр сформирован:
	
	
	
	
	

	Должность
	Подпись
	ФИО специалиста
	Дата
	Время


Получил водитель-курьер МФЦ:
	
	
	
	
	

	
	Подпись
	ФИО 
	Дата
	Время


Сдал водитель-курьер МФЦ:
	
	
	
	
	

	
	Подпись
	ФИО 
	Дата
	Время


Осуществлена передача ___ дел по реестру № _______
Принял ответственный специалист уполномоченного органа:
	
	
	
	
	

	Должность
	Подпись
	ФИО специалиста
	Дата
	Время

















Приложение № 6
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации МО«Кошехабльское сельское поселение» «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зелёных насаждений на территории муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение»

Сопроводительный реестр
	N п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Подпись представителя уполномоченного органа, подтверждающая сдачу документов:
	Должность	Подпись
Документы получил водитель-курьер МФЦ:
	ФИО специалиста
	Дата
	Время

	Подпись
Документы принял сотрудник МФЦ:
	ФИО
	Дата
	Время

	Подпись
	ФИО
	Дата
	Время




























Приложение № 7
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации МО«Кошехабльское сельское поселение» «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зелёных насаждений на территории муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение»



______________________________________________
( Ф.И.О. заявителя) 
______________________________________________ 
( адрес заявителя)
______________________________________________


извещение
ОТКАЗ 
предоставления администрацией муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение»муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»


« _____»  _______  20 ____ г. 	№ _________

Администрация  муниципального образования «_____________ сельское поселение»в лице главы _____________________ на основании п.2.8.   Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»отказывает в предоставлении данной услуги основание:

	№
п/п
	Наименование нарушения, допущенных  заявителем

	1
	

	2
	

	3
	



Глава  муниципального образования
 «____________ сельское поселение» _________ 	______________________
М.П.




Приложение № 8
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации МО«Кошехабльское сельское поселение» «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зелёных насаждений на территории муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение»


Порубочный билет

"___" ________ 20__ г.					№____

	На основании: заявления № ___от "__" _____ 20__ г., акта обследования №___ от "__" ______ 20__ г. разрешить вырубить на территории муниципального образования «_______________ сельское поселение» Кошехабльского района Республики Адыгея, ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать место расположение, адрес произведения порубочных работ )
деревьев _____, 
в том числе: аварийных ______; 
	усыхающих _____; 
	сухостойных_____; 
	утративших декоративность ____; 
	кустарников ______, 
	в том числе: полностью усохших _____; 
	усыхающих ______;
самосев древесных пород с диаметром ствола до 4 см ____ шт.
Разрешить нарушить ______ кв. м напочвенного покрова (в т.ч. газонов), ____
кв. м плодородного слоя земли.
	После завершения работ провести освидетельствование места рубки на предмет соответствия количества вырубленных деревьев и кустарников указанному в порубочном билете, вывезти срубленную древесину и  порубочные остатки. По окончании строительства или ремонта благоустроить и озеленить территорию согласно проекту.
	Сохраняемые зеленые насаждения огородить деревянными щитами до  начала производства работ.
	Срок окончания действия порубочного билета "__" ____ 20__ г.
	Примечание:
	В случае невыполнения работ по вырубке в указанные сроки  документы подлежат переоформлению.

Глава муниципального образования 
«______________ сельское поселение» __________ 	_________________

М.П.


Порубочный билет получил ___________________________________________
							Ф.И.О.  подпись, телефон
Информацию о выполнении работ сообщить по телефону 8 (87770) _______________

Порубочный билет закрыт

Глава  муниципального образования
«______________ сельское поселение» __________ /_________________ /
М.П.






































Приложение № 9
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации МО«Кошехабльское сельское поселение» «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зелёных насаждений на территории муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение»

______________________________________________  
( Ф.И.О. заявителя)
______________________________________________ 
( адрес заявителя)
______________________________________________


РАЗРЕШЕНИЕ № ______
на пересадку деревьев и кустарников 

Выдано предприятию, организации, физическому лицу __________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, должность, фамилия, имя, отчество)
Основание для проведения работ по пересадке деревьев и кустарников
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Разрешается пересадка ______________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(деревьев кустарников растущей, сухостойной, ветровальной древесины и др.)
Состав насаждений, подлежащих пересадке____________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Примечание: ___________________________________________________________

Глава  муниципального образования                                                                                    «_____________ сельское поселение» __________ /___________________/

М.П.






Приложение №10
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации МО«Кошехабльское сельское поселение» «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зелёных насаждений на территории муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение»





	Организация-отправитель: 
Адрес: 
Организация-получатель:
Адрес: 

Количество дел :
	[image: ]


Реестр передачи невостребованных результатов услуг №______ от «___» _______ 20__г.

	№ 
	№ дела
в ИИС МФЦ 
	Ф.И.О. заявителя 
	Наименование государственной (муниципальной) услуги
	Перечень передаваемых документов

	
	
	
	
	


Реестр сформирован:
	
	
	
	
	

	Должность
	Подпись
	ФИО специалиста
	Дата
	Время


Получил водитель-курьер МФЦ:
	
	
	
	
	

	
	Подпись
	ФИО
	Дата
	Время


Сдал водитель-курьер МФЦ:
	
	
	
	
	

	
	Подпись
	ФИО
	Дата
	Время


Принял ответственный специалист уполномоченного органа:
	
	
	
	
	

	Должность
	Подпись
	ФИО специалиста
	Дата
	Время
















Приложение №11
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации МО«Кошехабльское сельское поселение» «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений и/или разрешения на пересадку зелёных насаждений на территории муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение»



Образец печати для заверки результата государственной услуги при выдаче в МФЦ

1. Образец печати для заверения документов по предоставлению государственной услуги СФР на базе МФЦ

[image: ]




Печать имеет круглую форму (диаметр окружности 38 мм).
	В центре печати в четыре строки располагается текст «Мои документы государственные муниципальные услуги». Печать должна содержать следующие обязательные реквизиты:
	- полное наименование организации на русском языке с указанием организационно-правовой формы;
	- номер государственной регистрации;
	- номер структурного подразделения.
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