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АДЫГЭ РЕСПУБЛИК


МУНИЦИПАЛЬНЭ ГЪЭПСЫКIЭ ЗИIЭ
«КОЩХЬАБЛЭ КЪОДЖЭ ПСЭУПI»



Постановление 
Главы муниципального образования
«Кошехабльское сельское поселение»

« 15 » октября 2025г.                         №  103                               а. Кошехабль
    Об утверждении Порядка (стандарт)предоставления набазе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение»  «Согласование схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом»

    В целях обеспечения доступа физических и юридических лиц к достоверной и актуальной информации о муниципальных услугах муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение», в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в целях реализации плана мероприятий по дальнейшему развитию системы предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить    Порядок (стандарт)предоставления   набазе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение»  «Согласование схем расположения объектов газоснабжения, 
используемых для обеспечения населения газом»(Приложение 1). 

2. Разместить настоящее постановление на официальном интернет-сайте Администрации  муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

4.   Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.


Глава муниципального образования 
«Кошехабльское сельское поселение»                                    Б.А.Хамдохов

Приложение №1
к постановлению Главы 
муниципального образования 
"Кошехабльское сельское поселение"
от « 15 » октября 2025г. №103


Порядок (стандарт) организации предоставления на базе сети МФЦ
[bookmark: bookmark2][bookmark: bookmark0][bookmark: bookmark1][bookmark: bookmark3]Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации
муниципального образования «Кошехабльское  сельское поселение» 
«Согласование схем расположения объектов газоснабжения, 
используемых для обеспечения населения газом»

Общие положения
1.1. [bookmark: bookmark4]Настоящий порядок регулирует взаимодействие УМФЦ и Администрации муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» по предоставлению муниципальной услуги «Согласование схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом».
1.2. [bookmark: bookmark5]Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» (далее - Администрация).
2. [bookmark: bookmark8][bookmark: bookmark6][bookmark: bookmark7][bookmark: bookmark9]Получатели муниципальной услуги

1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) (далее - заявитель).
Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее – представитель заявителя).

3. [bookmark: bookmark12][bookmark: bookmark10][bookmark: bookmark11][bookmark: bookmark13]Результат предоставления услуги
3.1. [bookmark: bookmark14]Результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: bookmark19][bookmark: bookmark17][bookmark: bookmark18][bookmark: bookmark20]- согласование схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом. 

4. Срок предоставления услуги
4.1. [bookmark: bookmark21]Срок предоставления услуги не может превышать 30 календарных дней со дня получения Администрацией документов из МФЦ.

[bookmark: bookmark22]
5. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины за предоставление услуги
5.1. [bookmark: bookmark23]Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
6. [bookmark: bookmark26][bookmark: bookmark24][bookmark: bookmark25][bookmark: bookmark27]Нормативно-правовое регулирование Порядка предоставления
государственной услуги
6.1. [bookmark: bookmark28]Нормативно - правовые акты, регламентирующие предоставление
муниципальной услуги «Принятие решения на выдачу разрешения на изменение имени и (или) фамилии несовершеннолетнего»:
[bookmark: bookmark29][bookmark: bookmark36][bookmark: bookmark34][bookmark: bookmark35][bookmark: bookmark37]- Федеральным законом Российской Федерации N 59-ФЗ от 02.05.2006 "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Федеральным законом Российской Федерации N 131-ФЗ от 06.10.2003 "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 N 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде";
- Уставом муниципального образования "Кошехабльское сельское поселение";
- Постановление Главы муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» от 25.04.2025г. № 28 «Об утверждении административного регламента «Согласование схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом».


7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов в МФЦ

[bookmark: sub_10121][bookmark: bookmark40][bookmark: bookmark41][bookmark: bookmark43]7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_10124]7.1.1. Отказ обратившегося лица предъявить документ, удостоверяющий его личность.
7.1.2. Отказ обратившегося лица, предъявить документ, удостоверяющий полномочия представителя.

8. Основания для отказа в выдаче документов в МФЦ
8.1. [bookmark: bookmark44]Основаниями для отказа в выдаче документов в МФЦ являются:
[bookmark: bookmark45]8.1.1. Отказ обратившегося лица предъявить документ, удостоверяющий его личность.
8.1.2. Отказ обратившегося лица, предъявить документ, удостоверяющий полномочия представителя.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги
9.1. Для предоставления муниципальной услуги гражданином в МФЦ по месту жительства (пребывания) представляются следующие документы:
9.1.1. Заявлениео предоставлении муниципальной услуги по установленной форме (приложение №1 к Порядку);
[bookmark: anchor25][bookmark: anchor26]9.1.2.  Документ, удостоверяющий личностьзаявителя (представителя заявителя); 
9.1.3.Схема расположения объектов газоснабжения, для обеспечения населения газом в количестве 2 (двух) экземпляров (подлинники) (схема может быть предоставлена как в форме электронного документа (на диске), так и на бумажном носителе);
[bookmark: anchor27]9.1.4. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).


10. Сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги,  запрашиваемые специалистами Администрации в порядке межведомственного информационного взаимодействия, которые могут быть предоставлены заявителем по собственной инициативе.
[bookmark: anchor28]10.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организацийи могут быть предоставлены заявителем по собственному желанию:
10.1.1.Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - в отношении юридических лиц;
10.1.2. Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - в отношении индивидуальных предпринимателей.
Непредоставление заявителем документов, указанных в п.10.1. Порядка не является основанием для отказа в приеме документов.


11.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий) специалистами МФЦ, требования к порядку их
выполнения.
[bookmark: bookmark64]11.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение гражданина в МФЦ за предоставлением муниципальной услуги с предоставлением документов, предусмотренных разделом 9 настоящего Порядка;
[bookmark: bookmark65]11.2. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку ее выполнения сотрудниками клиентской службы МФЦ (далее - Сотрудник МФЦ) и Администрации при взаимодействии:
	№
п/п
	Исполнитель
	Наименование процедуры
	Сроки выполнения

	1.
	Сотрудник МФЦ
	Удостоверение личности заявителя.
1. Устанавливает предмет обращения.
2. Проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия лица, обратившегося за предоставлением услуги.
3.Устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность заявителю (его представителю), путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе.
4. Проверяет документ, удостоверяющий личность, на соответствие установленным требованиям. Документ, удостоверяющий личность должен быть действительным на день обращения за предоставлением услуги. Любые несанкционированные изменения и дополнения, внесенные в документ, делают его недействительным.
	В момент обращения

	2.
	Сотрудник МФЦ
	Проверка комплектности и оформления документов
1. Проверяет комплектность документов и их соответствие требованиям, установленным в Разделе 9 Порядка.
2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, а также несоответствия представленных документов установленным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления услуги, и объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
	В момент обращения

	3.
	Сотрудник МФЦ
	Выдача уведомления об отказе в приеме заявления и документов (в случае отказа в приеме заявления и документов)
1. При наличии хотя бы одного из оснований для отказа в приеме документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления государственной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
Если недостатки, препятствующие приему документов, не могут быть устранены в ходе приема, они возвращаются заявителю на доработку.
2. По просьбе заявителя сотрудник выдает уведомление об отказе в приеме заявления и документов, в котором указаны причины отказа, фамилия и подпись специалиста, дата отказа (приложение №3к Порядку)
	В момент обращения

	4.
	Сотрудник МФЦ
	Регистрация заявителя в информационной системе МФЦ (ИС МФЦ).
1.Регистрирует заявителя в ИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела.
2. Формирует в ИС МФЦ заявление о предоставление муниципальной услуги (приложение№1 к Порядку);
3. Информирует заявителя о сроках предоставления услуги.
4. Распечатывает заявление, предлагает заявителю осуществить проверку внесенных в заявление сведений и подписать его.
5.Сверяет копии документов с оригиналами, заверяет копии с проставлением штампа «копия верна», подписи с расшифровкой и даты. Оригиналы документов возвращает заявителю.
6.Осуществляет копирование документов представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии  документов. Заверяет копии документов,  возвращает подлинники заявителю.
В случае технической возможности взаимодействия в электронном виде
Формирует электронные образы заявления и документов, подписывает электронной подписью уполномоченного сотрудника МФЦ.
Возвращает оригиналы предоставленных документов заявителю (представителю).
	В момент обращения

	5.
	Сотрудник МФЦ
	Подготовка и выдача Расписки в получении документов (опись документов) (далее – расписка (опись)).
1. Формирует в ИС МФЦ Расписку в получении документов (опись документов) (приложение №4 к Порядку) и распечатывает в 3-х экземплярах.
В случае технической возможности взаимодействия в электронном виде расписка (опись) распечатывается в 2-х экземплярах.
Первый экземпляр выдается заявителю, второй - остается в МФЦ, третий с пакетом документов передается в Администрацию для исполнения.
В расписку (опись) включаются документы, представленные заявителем.
Каждый экземпляр расписки (описи) подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем.
2. Выдает заявителю расписку (опись) о приеме и регистрации комплекта документов (приложение №4 к Порядку).
3. Информирует заявителя о возможности оценить качество предоставления услуги.
	В момент обращения

	6.
	Сотрудник МФЦ
	Подготовка документов для передачи в контрольно-аналитическую службу (далее - КАС).
1. Формирует пакет документов на бумажных носителях:
- документы, предусмотренные разделом 9 Порядка;
- расписка в получении документов (опись документов).
2.Передает пакет документов на бумажном носителе или электронное дело и заявление с распиской (описью) на бумажных носителях (в случае технической возможности взаимодействия в электронном виде)  в КАС.
	В день приема документов.

	7.
	Сотрудник КАС МФЦ
	Передача документов в Администрацию.
1. Проверяет комплектность документов согласно расписке (описи).
2. Формирует реестр передачи дел (приложение №5 к Порядку) в двух экземплярах и передает курьеру для доставки в Администрацию.
В случае технической возможности взаимодействия в электронном виде
1. Передает по защищенным каналам связи  электронные образы заявления и документов, заверенных электронной подписью уполномоченного сотрудника МФЦ, в Администрацию в согласованном формате.
2.Передает в Администрацию заявление на бумажном носителе (при необходимости).
	Не позднее 3-х рабочих дней
после приема
документов.




1рабочий день



1 раз в месяц

	8.
	Сотрудник Администрации.
	Прием документов из МФЦ
1. Принимает доставленный курьером пакет документов на бумажном носителе.
2. Сверяет комплектность пакета документов и соответствие реестру передачи дел.
3. При соответствии сведений принимает документы, проставляет на двух экземплярах реестра передачи документов отметку о приеме. Один экземпляр реестра остается в Администрации, второй с отметкой сотрудника Администрации о приеме документов возвращается в МФЦ.
4. При несоответствии сведений или несоблюдении требований к оформлению пакета документов возвращает документы с указанием в графе «Примечание» реестра передачи дел, причины возврата документов.
В случае технической возможности взаимодействия в электронном виде
- проверяет электронные образы заявлений на отсутствие вирусов и искаженной информации;
- проверяет электронную подпись на принадлежность уполномоченному лицу МФЦ, направившему электронные образы заявлений, документов, сведений, информации.
	В день получения документов из МФЦ.

	9.
	Сотрудник Администрации.
	Рассмотрение заявления и принятие решения.
1. Осуществляет:
- проверку представленных документов на предмет соответствия  действующему законодательству и наличия  оснований для предоставления муниципальной  услуги либо оснований для отказа в ее предоставлении;

- направление межведомственных запросов в органы и организации (при необходимости);

- получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов;

-проверка соответствия документов и сведений установленным критериям для принятия решения 
	

- в день регистрации заявления и документов;

- 3 рабочих дня со дня направ-ления  запроса;
- до 5 рабочих дней;

- до 5 рабочих дней;

	10
	Глава  Администрации
	Принятие решения о предоставления муниципальной  услуги.
	- до 1 часа

	11.
	Сотрудник Администрации
	Направление результата в МФЦ
Формирует сопроводительный реестр (приложение № 6 к Порядку) и передает результаты  предоставления муниципальной услуги курьеру для доставки в МФЦ.
В случае технической возможности взаимодействия в электронном виде
Передает по защищенным каналам связи подготовленный результат предоставления государственной услуги, подписанный электронной подписью уполномоченного сотрудника Администрации.
	

Не позже чем за 1 день до окончания срока  предоставления услуги.

	12.
	Сотрудник КАС МФЦ.
	Получение и информирование заявителя о готовности результата к выдаче в МФЦ
1.	Принимает (по сопроводительному реестру либо по защищенным каналам связи в зависимости от способа взаимодействия) результат предоставления услуги и информирует заявителя о готовности результата к выдаче и закрывает дело в ИС МФЦ.
2. Распечатывает результат предоставления услуги (при поступлении результата услуги по защищенному каналу связи), заверяет подписью с указанием ФИО сотрудника МФЦ и проставлением печати (приложение №8 к Порядку).
3.	Прикрепляет результат предоставления муниципальной услуги к расписке (описи) и передает на выдачу по реестру передачи.
	1 рабочий день со дня получения результата день 
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	Сотрудник МФЦ (осуществляющий выдачу документов)
	Выдача результата заявителю 
При обращении заявителя в МФЦ за выдачей документов сотрудник, осуществляющий выдачу документов:
1. Устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность;
2. Находит документы, подлежащие выдаче;
3. Знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);
4. Выдает документы заявителю под роспись в экземпляре расписки, хранящейся в МФЦ;
5 . Проставляет дату выдачи документов в ИС МФЦ.
6. Отказывает в выдаче документов в случае, если за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем, либо обратившееся лицо, отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.
	В день обращения заявителя.

	14.
	Сотрудник МФЦ
	Передача невостребованных документов из МФЦ в Отдел.
1. Документы, являющиеся результатом предоставления услуги, хранятся в МФЦ не менее 30 календарных дней со дня информирования заявителя о готовности результата муниципальной услуги. По истечении 30 календарных дней такие документы хранятся в МФЦ до момента передачи их в Администрацию.
2. Невостребованный результат предоставления услуги, распечатанный сотрудником МФЦ (при взаимодействии в электронном виде), по истечении срока хранения, уничтожается в соответствии с правилами делопроизводства.
3. Невостребованный заявителем результат предоставления услуги, поступивший в МФЦ на бумажном носителе с использованием курьерской доставки, возвращает в Администрацию по реестру передачи невостребованных результатов услуг (приложение №7 к Порядку) Реестр передачи невостребованных результатов услуг составляется в 2-х экземплярах, один из которых после подписания обеими сторонами, хранится в МФЦ, второй – в Администрацию.
	Передача невостребованного заявителем результата предоставления услуги осуществляется ежеквартально не позднее 15 числа месяца, следующего за истекшим кварталом.






Приложение № 1
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» «Согласование схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом»


Главе МО "Кошехабльское сельское поселение"
                         ___________________________________________
                         от ________________________________________
(указать наименование заявителя
                                   (для юридических лиц),
                         ___________________________________________
Ф.И.О. (для физических лиц и
                               индивидуальных предпринимателей)
                         ___________________________________________
                         ___________________________________________
(указать адрес, телефон (факс), электронная
                           почта и иные реквизиты, для осуществления
                                взаимодействие с заявителем)

Заявление 
на согласование схем расположения объектов газоснабжения,
используемых для обеспечения населения газом

    Прошу согласовать схему расположения объекта газоснабжения 
Адрес и местоположение _____________________________________________
____________________________________________________________________
для ________________________________________________________________
       (указывается обоснование вида разрешенного использования)
    Желаемый способ получения результата предоставления муниципальной
услуги: ____________________________________________________________
    Настоящим уведомлением я _______________________________________
____________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку персональных данных, а
именно:
1. _____________________________________
2. _____________________________________
_____________________________ ____________ _________________________
(должность, в случае если    (подпись)     (расшифровка подписи)
   застройщиком является
     юридическое лицо)
М.П.

К настоящему заявлению прилагаются:
1. ____________________________________
2. ____________________________________




Приложение № 2
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» «Согласование схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом»


Образец заполнения
Главе МО "Кошехабльское сельское поселение"
                         __ФИО Главы_______________________________
                         от Ивановой Ирины Николаевны
(указать наименование заявителя
                                   (для юридических лиц),
                         ___________________________________________
Ф.И.О. (для физических лиц и
                               индивидуальных предпринимателей)
Республика Адыгея, Кошехабльский район, 
ул. Совмена, д. Х
тел. 8-ХХХ-ХХХ-ХХ-ХХ
(указать адрес, телефон (факс), электронная
                           почта и иные реквизиты, для осуществления
                                взаимодействие с заявителем)

Заявление 
на согласование схем расположения объектов газоснабжения,
используемых для обеспечения населения газом

    Прошу согласовать схему расположения объекта газоснабжения 
[bookmark: _GoBack]Адрес и местоположение а. Кошехабль, ул. Совмена, д.Х
для технологического присоединения к сетям газоснабжения
   (указывается обоснование вида разрешенного использования)
    Желаемый способ получения результата предоставления муниципальной
услуги: при личном обращении
    Настоящим уведомлением я Иванова Ирина Николаевна 
(Фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку персональных данных, а
именно:
1. __фамилия, имя, отчество.___________________________________
2. адрес, номера телефонов, email, почтовые адреса.
_____________________________ ____________ _________________________
(должность, в случае если    (подпись)     (расшифровка подписи)
   застройщиком является
     юридическое лицо)
М.П.

К настоящему заявлению прилагаются:
1. ____________________________________
2. ____________________________________




Приложение №3
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» «Согласование схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом»


	
	[image: ]

	Дело №   
Услуга: 
Заявитель:  
	Наименование МФЦ
Адрес МФЦ
Телефон МФЦ



Уведомление об отказе в приеме заявления (выдачи результата услуги)

Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов (выдачи результата услуги):
 ___________________________________________________________________________________________________________

Уведомление об отказе в приеме документов (выдачи результата услуги) выдал: 
	
	
	
	
	

	Должность
	Подпись
	ФИО специалиста
	Дата
	Время



Подпись заявителя, подтверждающая получение уведомления:

	______________________________
	/                                        / «___» _________ 20___г























Приложение №4
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» «Согласование схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом»

	[image: ]
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	Дело № 
Услуга: 
Заявитель:   
Телефон: 
Дата получения результата услуги: после 
	Наименование МФЦ
Адрес МФЦ: 
Телефон МФЦ: 


Расписка в получении документов (опись документов)
	№
	Наименование документа
	Владелец документа
	Кол-во экз.
	Кол-во лист.

	
	
	
	Подл.
	Коп.
	Подл.
	Коп.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Подпись заявителя (представителя заявителя), подтверждающая сдачу документов:
	✔____________________________
	 /                                        /   «____» ______________ 20____г. 


Личность заявителя (представителя заявителя) удостоверил, документы принял: 
	
	
	
	
	

	Должность
	Подпись
	ФИО специалиста
	Дата
	Время


Дело сформировано и передано на исполнение в организацию-исполнитель работником КАС: 
	
	
	
	
	

	Должность
	Подпись
	ФИО специалиста
	Дата
	Время


Прошу уведомления о ходе предоставления услуги направлять:
	По номеру мобильного телефона телефона
	

	
	

	
	По адресу электронной почты 
	

	✔____________________________
	/                                        /   «____» ______________ 20____г. 


Даю свое согласие на участие в СМС-опросе по оценке качества предоставленной мне услуги по телефону:
	✔____________________________
	/                                        /   «____» ______________ 20____г. 


Даю своё согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно - совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" с целью предоставление мне государственной (муниципальной) услуги.
	✔____________________________
	/                                        /   «____» ______________ 20____г. 


Дополнительная информация:
Срок хранения результата представления государственной (муниципальной) услуги в МФЦ составляет 30 календарный дней со дня уведомления заявителя о готовности результата услуги. По истечении 30 дневного срока невостребованные документы передаются на хранение в организацию, предоставляющую услугу 

По результату предоставления государственной (муниципальной) услуги выданы следующие документы:
	№
	
	Наименование документа
	
	Реквизиты документа

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Результат услуги выдал:
	
	
	
	
	

	Должность
	Подпись
	ФИО специалиста
	Дата
	Время


Результат услуги получил, претензий не имею:
	______________________________
	 /                                         /   «____» ______________ 20____г. 




















































Приложение № 5
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» «Согласование схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом»


	Организация-отправитель: 
Адрес:  
Организация-получатель:
Адрес: 

Количество дел :

	[image: ]


Реестр передачи дел № ______ от «___» _______ 20__г.

	№ 
	№ дела
в ИИС МФЦ 
	Ф.И.О. заявителя 
	Наименование государственной (муниципальной) услуги
	Дата 
приема 
дела
	Кол-во
документов в деле 
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Реестр сформирован:
	
	
	
	
	

	Должность
	Подпись
	ФИО специалиста
	Дата
	Время


Получил водитель-курьер МФЦ:
	
	
	
	
	

	
	Подпись
	ФИО 
	Дата
	Время


Сдал водитель-курьер МФЦ:
	
	
	
	
	

	
	Подпись
	ФИО 
	Дата
	Время


Осуществлена передача ___ дел по реестру № _______
Принял ответственный специалист уполномоченного органа:
	
	
	
	
	

	Должность
	Подпись
	ФИО специалиста
	Дата
	Время















	
Приложение №6
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» «Согласование схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом»


[bookmark: bookmark75][bookmark: bookmark76][bookmark: bookmark77]Сопроводительный реестр
	N п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Подпись представителя уполномоченного органа, подтверждающая сдачу документов:
	Должность	Подпись
Документы получил водитель-курьер МФЦ:
	ФИО специалиста
	Дата
	Время

	Подпись
Документы принял сотрудник МФЦ:
	ФИО
	Дата
	Время

	Подпись
	ФИО
	Дата
	Время




Приложение №7
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» «Согласование схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом»


	Организация-отправитель: 
Адрес: 
Организация-получатель:
Адрес: 

Количество дел :
	[image: ]


Реестр передачи невостребованных результатов услуг №______ от «___» _______ 20__г.

	№ 
	№ дела
в ИИС МФЦ 
	Ф.И.О. заявителя 
	Наименование государственной (муниципальной) услуги
	Перечень передаваемых документов

	
	
	
	
	


Реестр сформирован:
	
	
	
	
	

	Должность
	Подпись
	ФИО специалиста
	Дата
	Время


Получил водитель-курьер МФЦ:
	
	
	
	
	

	
	Подпись
	ФИО
	Дата
	Время


Сдал водитель-курьер МФЦ:
	
	
	
	
	

	
	Подпись
	ФИО
	Дата
	Время


Принял ответственный специалист уполномоченного органа:
	
	
	
	
	

	Должность
	Подпись
	ФИО специалиста
	Дата
	Время



















Приложение №8
к Порядку (стандарту) организации предоставления на базе сети МФЦ Республики Адыгея муниципальной услуги Администрации муниципального образования «Кошехабльское сельское поселение» «Согласование схем расположения объектов газоснабжения, используемых для обеспечения населения газом»




Образец печати для заверки результата государственной услуги при выдаче в МФЦ

1. Образец печати для заверения документов по предоставлению государственной услуги СФР на базе МФЦ

[image: ]




Печать имеет круглую форму (диаметр окружности 38 мм).
	В центре печати в четыре строки располагается текст «Мои документы государственные муниципальные услуги». Печать должна содержать следующие обязательные реквизиты:
	- полное наименование организации на русском языке с указанием организационно-правовой формы;
	- номер государственной регистрации;
	- номер структурного подразделения.
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